REPUBLICA DEL ECUADOR

SUPERINTENDENCIA DE BANCOS Y SEGUROS

LIBRO I|.- NORMAS GENERALES PARA LAS INSTITUCIONES D EL
SISTEMA FINANCIERO

TITULO XXIV.- DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO IV.- NORMAS PARA LA ESTANDARIZACION DEL CH EQUE
(incluido con resolucion No. JB-2014-2857 de 3 de abril del 2014)

SECCION I.- DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- En el sistema bancario nacional, el cheque tendra tamafio Gnico y
distribucion de requisitos y datos de uso obligatorio, de acuerdo con las siguientes
caracteristicas de tamafio y distribucion:

1.1 DIMENSIONES.- El cheque debera considerar las medidas descritas en el presente
numeral, tomadas desde un punto de referencia que sera el extremo inferior derecho
del anverso del mismo y tendra una tolerancia de (+) (-) 1 mm.

Las dimensiones uniformes seran:

Largo 156 mm
Ancho 76 mm

Las medidas se refieren Unicamente al cuerpo del cheque sin considerar las
dimensiones del taldn de cobro o del talén de control de saldos.

La unién con el talon de cobro o con el talon de control en ningln caso debe ser
punteada, sino que se efectia mediante el procedimiento de perforado o troquelado a
guiones para cortar. De la misma forma, en ningun caso debe utilizarse el sistema de
impresiones mecanicas del tipo “perforacién” para consignar el numero de
identificacién, dado que el perforado deja residuos que perjudican el funcionamiento
de los procesos de lectograbacién o microfilmacion; vy,

1.2 DISTRIBUCION.- El cuerpo del cheque se considerara dividido en nueve (9) zonas o
espacios, para efecto de determinar la ubicacién de los requisitos y datos que
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Esta distribucién busca preservar la uniformidad de los formatos, indispensable para el
proceso de digitalizacién. La ubicacion de las zonas es inmodificable y se detalla a
continuacion:

) LARGO ANCHO
ZONA DENOMINACION (mm) (mm)
1 Nombre e identificacién del banco, sucursal, direccion, 78 18
ciudad.
Cddigo de compensacion, cédigo de la oficina 'y
2 g : 18 18
cédigo de la localidad.
3 Numero de cuenta. 60 10
4 Denominacion e identificacion de cheque 60 8
El mandato de pagar, nombre del beneficiario, importe
5 ; : 156 19
en namero, importe en letras.
6 Lugar y fecha de emision. 70 9
7 Personalizacion del cheque. 70 14
8 Espacio para la firma o firmas. 86 23
9 Banda libre. 156 16
En donde, la:
1.2.1. Zona 1.- Nombre e identificacién de la entidad bancaria .- Este campo se

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

encuentra ubicado en el extremo superior izquierdo del cheque. Contiene la
informacion del nombre y logotipo del banco; (sustituido con resolucién No. JB-
2014-2999 de 16 de julio del 2014)

Zona 2.- Codigo de zona de compensacién .- Constara en ella un cddigo
numeérico que servira para identificar la oficina bancaria y la camara de
compensacion.

La Superintendencia de Bancos y Seguros, asignard el cédigo
correspondiente;

Zona 3.- Numero de cuenta .- Constara en ella el nUmero de cuenta asignado
a cada cuenta correntista, de acuerdo al sistema interno de codificacion de
cada banco;

Zona 4.- Denominacion e identificacion del cheque .- Constara la palabra
“CHEQUE” y su identificacion puede contener hasta tres (3) digitos
alfanuméricos para la identificaciéon de la serie, en el caso de ser utilizada; v,
hasta siete (7) numéricos.

El nimero de digitos sera determinado por cada banco y sera obligatorio
imprimir ceros a la izquierda hasta completar los digitos utilizados;

Zona 5.- El mandato de pagar, el nombre del beneficiario y e | importe en

nameros y letras .- Constara en ella el mandato puro y simple de pagar; el
nombre del beneficiario y el valor por el cual es girado el cheque.
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1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

Podran inscribirse lineas horizontales o dejar los espacios en blanco; asi
mismo, podra imprimirse en vez de lineas, barras de seguridad que dificulten
0 hagan notorias las borraduras, enmiendas, entre otros.

Lo importante es que la informacion que debe constar en esta zona, no se
altere en el orden de presentacion ni en el contenido y que dicha informacion
no invada los espacios previstos para otras zonas, es decir, que se
mantengan las dimensiones asignadas.

Constara el valor por el cual es girado el cheque. Adicionalmente, debera
ajustarse a la normativa vigente en lo que corresponde a escritura de la
cantidad y no se podran imprimir imagenes, textos y/o similares adicionales en
esta zona (no serd admisible la impresion de ningun distintivo del banco en
esta zona).

La escritura de los datos concernientes a la informacion de esta zona, se
realizara Unicamente con tinta de colores oscuros que contrasten con el fondo
del formulario del cheque;

Zona 6.- Lugar y fecha de emisién .- Constara en ella lo referente al lugar de
giro y fecha de emision del cheque. La normativa vigente determinara la forma
y orden de escritura;

Zona 7.- Personalizacién del cheque .- Nombre del titular de la cuenta
corriente y cualquier dato identificatorio que conste en la base de datos del
banco girado, no seran admisibles ningun otro texto o logotipo adicional, tanto
para los nacionales como para los extranjeros no domiciliados.

El uso de la zona no es obligatorio, pero los bancos que la utilicen deberan
respetar las dimensiones asignadas y las restricciones normadas, con el
objeto de no invadir otras zonas.

Unicamente en esta zona se podra incluir el codigo de trazabilidad o cualquier
otro codigo interno para control de las industrias gréficas;

Zona 8.- Espacio para la firma o firmas .- Constara en ella la(s) firma(s)
autografa(s) del (de los) girador(es) de la cuenta, sin invadir las zonas
adyacentes a la misma; en este sentido, deberan instruir los bancos a sus
clientes; vy,

Zona 9.- Banda libre .- La parte inferior del cheque esta reservada para
contener la banda de impresion de caracteres magnéticos. Esta franja no
debera ser invadida por las firmas ni por otra informacion que no sea la
impresa con la tinta determinada en este documento.

Debera constar en la banda magnética un cédigo verificador que sera una
mezcla del numero de la cuenta, el nimero del cheque y de un algoritmo
inteligente. Este cédigo verificador sera de hasta cuatro (4) digitos y se
colocaréa de forma visible en la zona 9, campo 1, ocupando las posiciones 12,
11,10y 9 de dicho campo.

Unicamente el fondo sera imprimible con una trama de hasta un 25%.

Las medidas de la banda libre seran:
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Altura banda de impresién 6,4 mm
Margen vertical superior 4,8 mm
Margen vertical inferior 4,8 mm
Margen derecho 6,4 mm

Ningun dato correspondiente a una zona en especifico podra invadir los
espacios de otras zonas que conformen el cheque.

ARTICULO 2.- Los casos no contemplados en este capitulo, asi como los que produjeren

duda en la aplicacion del mismo, seran resueltos por el Superintendente de Bancos y
Seguros.
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