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1. GENERALIDADES:

1.1 Justificacion

Formalizar un procedimiento idoneo para la transferencia de informacion de ventas a
crédito al sistema de Catastro de compafiias, mismo que permita a las compafias
remitir de forma auténoma, oportuna y eficiente la informacién de ventas a crédito.

1.2 Objetivo

Establecer una guia informativa que le permita al usuario externo (compafiias) crear y
transferir de forma auténoma, oportuna y eficiente la informacién de ventas a crédito,
como también para que los servidores de la Subdireccién de Atencién y Educacién al
ciudadano pueda guiar al usuario externo en el mentado proceso.

1.3 Alcance
Comprende desde el ingreso de usuarios registrados al sistema de Catastro de
Compainiias desde el portal web de la Superintendencia de Bancos hasta la creacién y
confirmacion de la transferencia de informacion en el sistema de Catastro de
Compaiiias.
1.4 Vigencia
La presente guia entrara en vigencia desde su aprobacién y difusion.
1.5 Base Legal

e Constitucion de la Republica del Ecuador.

e Ley para la Reactivacion Economica, Fortalecimiento de la dolarizacion y de la

modernizacion de la Gestion Financiera
e Cadigo Organico Monetario y Financiero
e Estatuto Organico de Gestion por Procesos de la Superintendencia de Bancos.

1.6 Glosario de términos y definiciones:

e Catastro: Inventario de la totalidad de compafiias de un pais o region de éste,
permanente y metddicamente actualizado por parte de un administrador.
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2. RECEPCION Y VALIDACION

La Superintendencia de Compafias mediante Resolucion No0.SC.DSC.G.13.011
emitida el 10 de octubre 2013, publicada en el Registro Oficial No. 112 de 30 de
octubre de 2013, resolvié expedir las normas que regulen el envio de la informacion
que las compafiias sujetas a la vigilancia y control de la Superintendencia de
Compaiiias, que realizan ventas a crédito, deben reportar a la DINARDAP.

Segun La Ley Organica para la Reactivacion de la Economia, Fortalecimiento de la
Dolarizacion y Modernizaciéon de la Gestion Financiera establece que: “(...) para
prestar el servicio de referencias crediticias, la Superintendencia de Bancos tendra a
su cargo el Registro de Datos Crediticios (...)”

Mediante el registro en este portal las compafias podrdn acceder al sistema
implementado para efectuar la transferencia de la informacion correspondiente, la
misma que, una vez recibida por la Superintendencia de Bancos, sera procesada y
validada luego de lo cual se enviara una notificacién al correo electrénico registrado
durante el proceso de catastro.

En caso de que la informacion reportada registre errores, es obligacién de las
compafiias realizar la correccion de la informacion enviada en un plazo de hasta 72
horas a partir de la notificacién de los errores encontrados.

En caso de que, mediante los mecanismos de validacién establecidos para el efecto,
se determine que se ha entregado a la Superintendencia de Bancos de manera
deliberada y dolosa informacion falsa o maliciosa, se comunicara este hecho a la
Superintendencia de Compafiias a fin que aplique las sanciones respectivas conforme
lo dispuesto en el Art. 460 de la Ley de Compaiiias.

3. DESCRIPCION DE LA INFORMACION QUE SE DEBE
REPORTAR

Las compafiias que dentro de sus actividades realicen ventas a crédito directo con o
sin intereses, tendran la obligacion de transferir las operaciones crediticias otorgadas,
cualquiera sea el plazo establecido entre las partes (ya sea a partir de 1 dia de
crédito). Las operaciones crediticias aplican también a las lineas de crédito otorgadas
por las compafiias a sus clientes.

El monto minimo a reportar para cada operacion crediticia serd a partir de 0.15 veces
de un salario basico unificado. De acuerdo a lo establecido en la RESOLUCION No.
SC.DSC.G.13.011 de la Superintendencia de Compafias.

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION
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4. PLAZOS Y FORMATOS DE ENTREGA

La informacion debera ser reportada de manera Anual para los afios 2010 al 2013 (es
decir un archivo para cada afio), a través del Sistema de Catastro de Compafiias. A
partir del afio 2014 la informacion debera ser reportada de manera mensual hasta el
dia 10 de cada mes, a través del Sistema de Catastro de Compaifiias.

La falta de presentacion o presentacion tardia de la informacién referida, sera
comunicada a la Superintendencia de Compafias y dard lugar a las sanciones
previstas en la Ley y normativa correspondiente, sin perjuicio de las demas sanciones
aplicables.

El nombre del archivo debera seguir el siguiente formato:
Formato: [RUC] + [DIAMESANO] + .txt
HHHHHHHHHA#Hddmmaaaa. txt

Doénde:
[RUC]: Ruc de la entidad que reporta la informacion.
dd: ultimo dia del mes del reporte de informacion
mm: mes del reporte de informacién
aaaa: afo del reporte de informacion
Axt: extension del archivo de texto

Ejemplo: 170000000000131012016.txt
170000000000128022016.txt

La informacion deberd ser enviada en archivos de texto ( .txt ) con CODIFICACION
ANSI delimitados por el caracter PIPE (| ), y no deben contener cabeceras (nombres
de los campos), solo informacion a la que corresponde cada campo; y su Unico
separador de decimales sera el punto(.) no se acepta la coma (,) .

Recuerde: El cambio de linea en los ficheros cargados debe ser al estilo Windows:
CR + LF donde CR representa en ASCII el codigo decimal 13 (hexadecimal OD) y LF
representa en ASCII el cddigo decimal 10 (hexadecimal 0A). De esta forma se debe
realizar el cambio de linea con los caracteres 13y 10 en su representacion ASCII.

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION
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Ejemplo:

| 123456780000131122010: Bloc de =
Archivo  Edicién Formato Ver Ayuda
SR00051(31/12/2010|R|1790000000001 |RAZON SOCIAL |1]09]01]50
SR00051(31/12/2010|R|1790000000001 |RAZON SOCIAL |1[17]01]50
SR00051(31/12/2010|R|1790000000001 |RAZON SOCIAL |1[17]01]50
SR00051(31/12/2010|R|1790000000001 |RAZON SOCIAL |1[17]01]50
0
0
8

001100000004822|2545. 35]0.00|13,/04/2010|21/04,/2010]21/04/2010|8|8|
001100000004321 | 50221.86]0.00]11/12,/2010]10/01,/2010]10/01,/2010]30]|
001100000004322 | 5500. 94 |0.00|11,12/2010|10/01,/2010]10/01/2010]30|3
001100000004323|5557.26(0.00|11,/12/2010|10/01,/2010|10/01/2010(30|3
SR00051|31/12/2010|R|1790000000001 | RAZON SOCIAL |1|17|01]5
SR00051|31/12/2010|R|1790000000001 |RAZON SOCIAL |31|17|01]5
SR00051(31/12/2010|C|1717171717 | NOMBRE COMPLETO|N|09|01|6
SR00051(31/12/2010|C|1717171717 | NOMBRE COMPLETO|N|09|01|03
SR00051(31/12/2010|C|1717171717 |NOMBRE COMPLETO|N|09|16]50

|

|

I

|001100000004685 | 32486.09]0.00|16,/032,/2010|15/04,/2010]|15/04,/2010]30]
1001100000004686 | 1668. 96]0. 00|16,/02,/2010]|15/04,/2010]15,/04/2010]30] 3
D|V|001100000004876 |1 .

D|1|001100000004406 | 50.40]0.00]12/01,/2010]11,02/2010]11/02/2010| 30|
D|1]001100000004616]213. 94 |0.00]22,/02/2010]10,/02,/2010|10,/03,/2010]15

Towdwddwo
OS2 52252

Nombre: 123456789000131122010 -

Tipo: | Documentos de texto (*.bd) v]

+ Qcultar carpetas Codificacidn: | AMSI v] I Guardar i [ Cancelar l

NOTA: Una vez realizado el archivo en el formato txt, con el nombre establecido para
el mes de reporte, el archivo deber4d ser comprimido en formato ZIP, para
posteriormente proceder a cargarlo en el sistema de Catastro de Compaiiias.

El sistema receptard Unicamente archivos en formato ZIP y cada archivo
descomprimido debe contener un solo fichero txt.

Quedando de la siguiente manera:

[ ——— o
3 WinZip (Evaluation Version) - 1B456739m0131122010.ﬁ;_@|ﬂlg

File Actions Options Help

I Favorites Add View CheckOut  Wizard
MName Type Modified Size Ratic Packed Path
| |1123456789000131122010 bt © Deocumento de texto 28/08/2018 11:21 2057 &1% EE

Selected 0 files, 0 bytes

Total 1 file, 2KB

00
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5.DEFINICION DE LOS 38 CAMPOS DE LA
INFORMACION QUE SE DEBE REPORTAR:

1. Cddigo de entidad

Este campo corresponde al codigo de la entidad, el mismo que
Descripcion sera otorgado por la Superintendencia de Bancos, mediante el
proceso de catastro de compafiias que realicen ventas a crédito.
Tipo de dato Campo alfanumérico el cual contendra 7 caracteres.
Ssfir Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

2. Fechade datos

L Es la fecha de corte de la informacion crediticia. Debe corresponder
Descripcion e .
al ultimo dia del mes de reporte.
Tipo de dato fecha (dd/mm/aaaa)
Obcién Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
P Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

3. Tipo de identificacion del sujeto

L Se refiere al tipo de documento de identificacion del sujeto de
Descripcion -
crédito.
Tipo de dato Campo alfabético el cual contendra 1 caracter.
Opcién Obligatorio: Histodrica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla Tabla No. 1
TABLA No. 1
CODIGO DESCRIPCION
C Cédula
R RUC
E Extranjero

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION
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4. ldentificacion del sujeto

Corresponde al numero de identificacién del sujeto.
Para personas naturales ecuatorianas sera el numero de cédula,

Descripcion para personas juridicas el numero de RUC y para los extranjeros
debe reportarse el numero identificacion utilizada para la operacion
de crédito.

Tipo de dato Campo alfanumérico el cual contendra hasta 20 caracteres.

Opeién Obligatorio: Histoérica (ene-2010 - dic-2013)

Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A

5.  Nombre del sujeto

L Corresponde al nombre del sujeto o la razén social de la firma o
Descripcion -
compafia.
Tipo de dato Campo alfabético el cual contendra hasta 100 caracteres.
Obcién Obligatorio: Histdrica (ene-2010 - dic-2013)
P Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

6. Clase del sujeto

Cddigo que indica, si el sujeto de crédito es persona “N” natural o

ecerineion
escripcio “J” juridica.

Tipo de dato Campo alfabético el cual contendra 1 caracter.

Obligatorio: Histdrica (ene-2010 - dic-2013)

Opcion Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla Tabla No. 2
TABLA No. 2
CODIGO DESCRIPCION
N Persona Natural
J Persona Juridica

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION
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7. Provincia

Corresponde a la provincia de residencia del sujeto de crédito.
Descripcion Debera utilizarse el Clasificador Geografico Estadistico — DPA
emitido por el INEC. Aplica para personas naturales y juridicas.
Tipo de dato Campo numérico el cual contendra 2 caracteres.
Opeién Obligatorio: Historica (eng-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla Tabla No. 3
TABLA No. 3 |
CODIGO DESCRIPCION
01 Azuay
02 Bolivar
03 Caniar
04 Carchi
05 Cotopaxi
06 Chimborazo
07 El Oro
08 Esmeraldas
09 Guayas
10 Imbabura
11 Loja
12 Los Rios
13 Manabi
14 Morona Santiago
15 Napo
16 Pastaza
17 Pichincha
18 Tungurahua
19 Zamora Chinchipe
20 Galdpagos
21 Sucumbios
22 Orellana
23 Santo Domingo de los Tséachilas
24 Santa Elena
90 Zona en Estudio (No
Delimitadas)

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION
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8. Canton
Corresponde al canton de residencia del sujeto de crédito. Debera
Descripcion utilizarse el Clasificador Geogréfico Estadistico — DPA emitido por
el INEC. Aplica para personas naturales y juridicas.
Tipo de dato Campo numérico el cual contendra 2 caracteres.
Obcion Obligatorio: Histérica (ene-2010 - dic-2013)
P Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Ejemplo No. 1 (fuente: Clasificador Geografico Estadistico — DPA,
Tabla
INEC)
Ejemplo No. 1
A B C D
1 DPA_PROVIN DPA_DESPRO DPA_CANTOM DPA_DESCAN
2 01 AZLIAY 0301 CUENCA
3 rSI:L AZUAY 0302 GIRON
4 r&i AZUAY 0303 GUALACED
5 rSlfl ATLIAY 0304 MNABON
& rCll:l AFLIAY 0305 PAUTE
7 rSll AFLIAY 0306 FUCARA
B rSI:L AZUAY 0¥07 SAN FERNANDO
9 rS':L AZUAY 0308 SANTA ISABEL
10 rSlfl ATLIAY 0309 516516
11 o AZUAY 0110 ofla
12 rSI:L AZUAY 0311 CHORDELEG
13 r&i AZUAY o312 EL PAN
14 rSlfl ATLIAY 0313 SEVILLA DE ORD
15 rCll:l AFLIAY 0314 GUACHAPALA
16 rSll AFLIAY 0315 CAMILO PONCE ENRIQUEE
17 r312 BOLIVAR 0301 GUARANDA
18 rSIZ BOLIVAR 0302 CHILLANES
19 rSIE BOLIVAR 0403 CHIMBO
20 rCIIE BOLIVAR 0404 ECHEANDIA
21 r312 BOLIVAR 0305 SAN MIGUEL
22 r:-z BOLIVAR 0306 CALUMA
23 rSIE BOLIVAR 0307 LAS NAVES
24 rCIIE CANAR 0401 AZDGUES
25 rSl3 CANAR 0402 BIBLIAN
26 [0z caflar (EiE CARAR
27 r3'3 CaNaR 0304 LA TRONCAL
28 rSl3 CANAR 0305 EL TAMBO
29 rCIIE CANAR 03406 DELEG
30 [0z cAflAR odo7 sSUSCAL
31 r3'4 CARCHI 0401 TULCAN

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION
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9. Parroquia

Descripcién

Corresponde a la parroquia (urbana o rural) de residencia del
sujeto de crédito. Deberd utilizarse el Clasificador Geogréafico
Estadistico — DPA, emitido por el INEC. Aplica para persona
Natural y Juridica.

Tipo de dato Campo numérico el cual contendra 2 caracteres.
Obcién Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
P Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Ejemplo No. 2 (fuente: Clasificador Geografico Estadistico — DPA,
Tabla
INEC)
Ejemplo No. 2

1 DPA_PROVIMN DPA_DESPRO DPA_CANTOMN DPA_DESCAN DPA_PARROC DPA_DESPAR DPA_PARURB DPA_DESPARURB
2 010150 CUEMNCA 01001 BELLAVISTA
3 01 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMNCA 010102 CANARIBAMBA
a o1 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMNCA 010}03 EL BATAN
5 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMNCA 010104 EL SAGRARIO
6 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMNCA 010}05 EL VECINO
7 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMNCA 010106 GIL RAMIREZ DAVALOS
8 o1 AFUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMNCA 010107 HUAYNACAPAC
g o1 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMNCA 010108 MACHANGARSA
10 [01 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMNCH 010109 MONAY
11 01 AFUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMCH 010110 SAN BLAS
12 01 AFUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMCA 010111 SAN SEBASTIAN
13 01 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMCA 010112 SUCRE
14 01 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMCA 010113 TOTORACOCHA
15 01 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMCA 010114 YANUNCAY
16 01 AZUAY 0101 CUENCA 010150 CUEMCA 010115 HERMAMNC MIGUEL
17 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010151 BANOS —
18 01 AZUAY 0101 CUENCA 010152 CUMEBE
19 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010153 CHAUCHA
20 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010154 CHECA [JIDCAY)
21 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010155 CHIQUINTAD
22 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010156 LLACAD
23 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010157 MOLLETURD
24 01 AZUAY 0101 CUENCA 010158 NULTI
25 o1 AFUAY 0101 CUENCA 010159 OCTAVIO CORDERO PALACIOS|
26 o1 AZUAY 0101 CUENCA 010160 PACCHA
27 01 AZUAY 0101 CUENCA 010161 QUINGED
28 01 AFUAY 0101 CUENCA 010162 RICAURTE
29 01 AFUAY 0101 CUENCA 010163 SAN JOAQUIN
30 01 AZUAY 0101 CUENCA 010164 SANTA ANA
31 01 AZUAY 0101 CUENCA 010165 SAYAUS]
10. Sexo

Descripcion

Este campo corresponde al sexo del sujeto de crédito. Aplica
Unicamente para persona Natural, para el caso de persona juridica
el campo debe quedar en blanco.

Tipo de dato Campo alfabético el cual contendra 1 caréacter.
Opcién Obligator?o: Historica (ene_-2010 - dic-2013)

Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla Tabla No. 4

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION
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M Masculino
F Femenino
Persona Juridica

11. Estado civil

el campo debe quedar en blanco.

Este campo corresponde al estado civil del sujeto de crédito. Aplica
Descripcion Unicamente para persona Natural, para el caso de persona juridica

Tipo de dato Campo alfabético el cual contendra 1 caracter.

Obligatorio: Histdrica (ene-2010 - dic-2013)

Opcion Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla Tabla No. 5

TABLA No. 5

CcODIGO DESCRIPCION
Soltero

Casado

Divorciado

Unién Libre

Viudo

Persona Juridica

<|C|O 0w

12. Origen de ingresos

Descripcion

Es el codigo que indica de donde provienen principalmente los
ingresos del sujeto de crédito. Aplica Unicamente para persona
Natural, para el caso de persona juridica el campo debe quedar en

blanco.
Tipo de dato Campo alfabético el cual contendra 1 caracter.
Opei6n Obligatorio: Histérica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla Tabla No. 6

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION
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TABLA No. 6
DESCRIPCION

Empleado Publico

Empleado Privado

Independiente

Ama de casa o estudiante

Rentista

Jubilado

Remesas del exterior

Persona Juridica

CODIGO

IO > —<lwW

13. Numero de operacion

L Corresponde al cddigo unico con el que la compafia identifica a
Descripcion L .
cada operacion que efectla.
Tipo de dato Campo numérico el cual contendra hasta 32 caracteres.
., Obligatorio: Histdrica (ene-2010 - dic-2013)
Opcidn . . .
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A
14. Valor de la operacién

Descripcién

Corresponde al monto total del crédito emitido o al valor de la linea
de crédito otorgado.

Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres con 2

Tipo de dato decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.

ST Obligatorio: Histdrica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A

15. Saldo operacion

Descripcion

Corresponde al remanente del crédito o el cupo utilizado de la linea de
crédito en el mes de reporte de la informacién. En caso de no existir
colocar “0.00”.

Tipo de dato

Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres con 2
decimales y su Unico separador de decimales serd el punto (.) no
existe separador de miles.

Opcién

Obligatorio: Histérica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla

N/A

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION
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16. Fecha de concesion

L Corresponde a la fecha en la que se otorga el crédito o linea de
Descripcion .
crédito
Tipo de dato fecha (dd/mm/aaaa)
Obcion Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
P Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

17. Fecha de vencimiento

Descripcion Corresponde a la fecha en la que termina la obligacién crediticia.
Tipo de dato fecha (dd/mm/aaaa)
., Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Opcion . . .
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

18. Fecha que es exigible

., Corresponde a la fecha en la que se exige el pago de la cuota.
Descripcion . o
Puede coincidir con la fecha de vencimiento de ser el caso.
Tipo de dato fecha (dd/mm/aaaa)
Obcién Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
P Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

19. Plazo operacién

Descripcién Corresponde al total de dias que dura la relacion crediticia.
Tipo de dato Campo numérico el cual contendra hasta 5 caracteres.
Opcién Obligatorio: Histérica (ene-2010 - dic-2013)

Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

20. Periodicidad de pago

Descripcion

Indica la periodicidad expresada en dias con la que el sujeto
debera realizar los pagos del crédito.

Tipo de dato Campo numérico el cual contendra hasta 5 caracteres.
Opcién Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)

Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A
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21. Dias de morosidad

Es el total de dias que no se ha cancelado la obligacion desde su

Descripcion fecha de vencimiento, es decir desde que se registré vencida la o
las cuotas. En caso de no existir colocar “0”.

Tipo de dato Campo numérico el cual contendra hasta 5 caracteres.

., Obligatorio: Histérica (ene-2010 - dic-2013)

Opcidn . . .
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A

22. Monto de morosidad

L Es el monto del crédito que se encuentra en mora. En caso de no
Descripcion - “ »
existir colocar “0.00”.
Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres con 2
Tipo de dato decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.
ST Obligatorio: Histdrica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

23. Monto de interés en mora

Descripcién

Valor del interés por el monto que se encuentra en mora. En caso
de no existir colocar “0.00”.

Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres con 2

Tipo de dato decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.

Opcién Obligatorio: Histodrica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A

24. Valor por vencer de 1 a 30 dias

Descripcion

Saldo por vencer de la operacién de 1 a 30 dias. En caso de no
existir colocar “0.00”.

Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres con 2

Tipo de dato decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.

Opcién Opcional: Histérica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A
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25. Valor por vencer de 31 a 90 dias

L Saldo por vencer de la operacion de 31 a 90 dias. En caso de no
Descripcion L “ »
existir colocar “0.00”.
Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres enteros con
Tipo de dato 2 decimales y su Unico separador de decimales serd el punto (.) no
existe separador de miles.
., Opcional: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Opcidn . . .
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

26. Valor por vencer de 91 a 180 dias

L Saldo por vencer de la operacion de 91 a 180 dias. En caso de no
Descripcion .. « ”
existir colocar “0.00”.
Campo numeérico el cual contendra hasta 15 caracteres enteros con
Tipo de dato 2 decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.
ST Opcional: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

27. Valor por vencer de 181 a 360 dias

L Saldo por vencer de la operacion de 181 a 360 dias. En caso de no
Descripcion . “ ”
existir colocar “0.00”.
Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres enteros con
Tipo de dato 2 decimales y su Unico separador de decimales ser& el punto (.) no
existe separador de miles.
Opcién Opcional: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

28. Valor por vencer de mas de 360 dias

Descripcion

Saldo por vencer de la operacion de més de 360 dias. En caso de
no existir colocar “0.00”.

Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres enteros con

Tipo de dato 2 decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.

Opeién Opcional: Histérica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A
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29. Valor vencido de 1 a 30 dias

L Saldo vencido de la operacion de 1 a 30 dias. En caso de no existir
Descripcion . N
colocar “0.00".
Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres con 2
Tipo de dato decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.
Ssfir Opcional: Histérica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

30. Valor vencido de 31 a 90 dias

L, Saldo vencido de la operacion de 31 a 90 dias. En caso de no
Descripcion . “ ”
existir colocar “0.00”.
Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres con 2
Tipo de dato decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.
Opeién Opcional: Histérica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

31. Valor vencido de 91 a 180 dias

Descripcién

Saldo vencido de la operaciéon de 91 a 180 dias. En caso de no
existir colocar “0.00".

Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres con 2

Tipo de dato decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.

Opcién Opcional: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A

32. Valor vencido de 181 a 360 dias

L Saldo vencido de la operacién de 181 a 360 dias. En caso de no
Descripcion - p ,
existir colocar “0.00".
Campo numérico el cual contendra hasta 15 caracteres con 2
Tipo de dato decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.
Opci6én Opcional: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A
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33. Valor vencido de mas de 360 dias

Saldo vencido de la operacion de mas de 360 dias. En caso de no

Descripcion existir colocar “0.00”.
Campo numérico el cual contendr4 hasta 15 caracteres con 2
Tipo de dato decimales y su Unico separador de decimales sera el punto (.) no
existe separador de miles.
Ssfir Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla N/A

34. Valor en demanda judicial

Es la fecha de corte de la informacién crediticia. Debe corresponder

Descripcion al ultimo dia del mes de reporte.

Tipo de dato fecha (dd/mm/aaaa)

Ssfir Opcional: Histérica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A

35. Cartera castigada

Es la fecha de corte de la informacién crediticia. Debe corresponder

Descripcion al ultimo dia del mes de reporte.

Tipo de dato fecha (dd/mm/aaaa)

Opeién Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A

36. Cuotadel crédito

Descripcion

Es la fecha de corte de la informacion crediticia. Debe corresponder
al ultimo dia del mes de reporte.

Tipo de dato fecha (dd/mm/aaaa)

Opcién Obligatorio: Histodrica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A

DIRECCION DE ESTUDIOS Y GESTION DE LA INFORMACION

SUPERINTENDENCIA

Pagina 18 de 24




MANUAL PARA LA TRANSFERENCIA DE INFORMACION DE
VENTAS A CREDITO DE LA COMPANIA

')

SUPERINTENDENCIA
DE BANCOS

FECHA ACTUALIZACION:
30/08/2018

VERSION: 2.0 Pagina 19 de 24

37. Fecha de cancelacion

Es la fecha de corte de la informacién crediticia. Debe corresponder

Descripcion al ultimo dia del mes de reporte.

Tipo de dato fecha (dd/mm/aaaa)

Opeién Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)

Tabla N/A

38. Forma de cancelacién

Es la fecha de corte de la informacién crediticia. Debe corresponder

Descripcion al ultimo dia del mes de reporte.
Tipo de dato fecha (dd/mm/aaaa)
Opeién Obligatorio: Historica (ene-2010 - dic-2013)
Obligatorio: Actual (a partir ene-2014 en adelante)
Tabla Tabla No. 7
TABLA No. 7
CODIGO DESCRIPCION

E Efectivo

C Cheque

T Tarjeta de Crédito

6. TRANSFERENCIA DE INFORMACION DE VENTAS A
CREDITO DE LA COMPANIA

6.1. Ingresar a la siguiente direccion:
https://www.superbancos.gob.ec/catastro/

@ || Q suscor B 9 ¥ & S F-

Usuario Registro Compaiia

Descargar Manual de Usuario para Registro de
Compatia
Descargar Manual de Transferencia de Informacién

2Ha olvigado su Contrasefia 7

Resolucién SC.DSC.G.13.011 SCVS
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https://www.superbancos.gob.ec/catastro/

MANUAL PARA LA TRANSFERENCIA DE INFORMACION DE
VENTAS A CREDITO DE LA COMPANIA

SUPERINTENDENCIA
DE BANCOS

FECHA ACTUALIZACION:

30/08/2018 VERSION: 2.0

Pagina 20 de 24

6.2. En la opcion “Ingreso al Sistema”, ingrese el RUC de la compafia en el campo
“Usuario”, y la contrasefia personalizada con combinaciones entre letras vy
numero en el campo “Contrasena”. Dar clic en el botdn “Ingresar”

SUPERINTENDENCIA
DE BANCOS

Ingresar al Sistema

Crea un nuevo Usuario

Registro Compafiia

Usuario 1234567820001
Contrasefia|  sesssssssss

Descargar Manual de Usuario para Registro de
Compaiiia

Descargar Condiciones de Validacisn

£ Ha olvidado su Contrasefia 2

Descargar Manual de Transferencia de Informacion

Descargar Clasil istico (INEC)

Resolucion 5C.DSC.G.12.011 5CVS

6.3. En la pantalla de inicio aparecera un listado con los archivos “pendientes” que
deben ser transferidos al Sistema de Catastro de compafias. Para realizar una
carga de informacion, se debera identificar el archivo, segun periodo, que va a

reportar la compafiia al sistema.

SUPERINTENDENCIA
DE BANCOS

4 MiCuenta v

Cerrar sesibn

Notificaciones

La Superintendencia de Bancos del Ecuador le da la mas cordial bienvenida al Sistema de Catastro, a continuacién encontrara un historial por periode donde constan los archivos transferidos o

pendientes por transferir por parte de su compaiia

Le recordames que los archives deben ser reportados hasta el dia 10 de cada mes.

o 700080 W

Razon Social Periodo Archivo

EMPRESA EJEMPLO 122012
EMPRESA EJEMPLO 1212013
EMPRESA EJEMPLO 172014
EMPRESA EJEMPLO 22014

Opciones de carga

0000
&

€@ @ @
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6.4. Identificar el archivo periodo que va a reportar la compafiia en el sistema y dar
clic en el botén cargar archivo.

SUPERINTENDENCIA
DE BANCOS

Cerrar sesién

% MiCuenta =

Motificaciones

La Superintendencia de Bancos del Ecuador le da la mas cordial bienvenida al Sistema de Catastro, a continuacién encontrara un historial por periodo donde constan los archivos transferidos o
pendientes por transferir por parte de su compaiiia

Le recordamos gue los archives deben ser reportados hasta el dia 10 de cada mes,

Listado de periodos
glzl={s]s]-§ 1 |
Razén Social Periodo Archivo Opciones de carga
EMPRESA EJEMPLO 1272010 —. o @
EMPRESA EJEMPLO 127201 o @
EMPRESA EJEMPLO 1272012 o @

6.5. A continuacién se desplegara una ventana donde le confirmaréa cual es el archivo
que va a cargar y a qué periodo representa. Posteriormente dar clic en el botén
seleccionar archivo

SUPERINTENDENCIA
DE BANGOS

# MiCuenta = Cerrar sesién

Carga de archivo

Es responsabilidad de la compafiia la informacion qus a continuacién sea noresada, la misma que pusds ser verificada sn cualauier memento y notificada & la Superintendencia de Compafias para las
acciones respectivas.

Regresar

6.6. Seleccionar la carpeta y posteriormente el archivo que va a reportar el cual
contendra la informacién de ventas a crédito de la compafiia que desea cargar al
sistema. Recuerde el sistema permitira cargar Unicamente archivos con formato
“ txt”. El nombre del archivo debera seguir el siguiente patrén: RUCDIAMESANO
Ejemplo: 123456789000131122010
El tamafio maximo del archivo debe ser de 500 megas.
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Dar clic en el botén abrir para subir el archivo

@ Carga de archivos

. v 099151334500130042018 » - ” Buscar099151334500130042018 0O

Organizar + Mueva carpeta il @
| < Favoritos *  MNombre : Fecha de modifica...  Tipo |
& Descargas || 099151334500130042018 22/08/2018 16:26 Documento
Ml Escritorio @ 099151334500130042018 28/08/2018 11:13 WinZip File
% Sitios recientes || 123456789000131122010 28/08/2018 11:21 Decumento
& Google Drive @ 123456789000131122010 28/08/2018 11:21 WinZip File
3 || 123456789000131122010R1 28/08/2018 11:21 Decumento
- Bibliotecas @ 123456789000131122010R1 28/08/2018 11:32 WinZip File
@ Documentos | 123456789000131122012 30/08/2018 8:59 Decumento
[E] Imdgenes | 71 1234567890001311 22012 30/08/2018 8:59 WinZip File
Ji Musica

i Videos

1% Equipo
& Disco local (Cx) = ¢ | i ] »
Nombre: 123456789000131122012 + [ Todos los archivos -
=2
—_——

6.7. Si el archivo estd correcto se cargard inmediatamente en la plataforma de
Catastro. De existir inconsistencias se desplegara una venta en la parte inferior
indicando los errores que éste contiene. Para una mejor visualizacion de las
inconsistencias el usuario podra descargar un archivo de la siguiente manera:

‘ — R ‘

Sumoperacin Numerco{152 s D e o e oy | 1 1
El\alor ool campo ot concialr son 1
Fera coames Fesra(oamazz) s Ry o aoi s 5e ey G BE  | 2 12
i nomore 21 s

= R ura] [Modo de compati - o |
Tnicio | Insertar  Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar  Vista Complementos a@o@ R

= . = == FEFH X Aut -

LI F10 Ay == %] B Sijustartexto General - % g == Ek @ utesums ‘ﬂ ﬁ
I B3~ @] Rellenar ~
Pegar NKXS- - &-A- === H Combinary centrar = § + % 000 | %8 ,%  Formato Darformato Estilos de Insertar Eliminar Formate Ordenar  Buscary
- & = b L] condicional ~ como tabla* celda - B - &2 BOrar”  yfiltrar ~ seleccionar
Portapap... Fuente & Alineacién [ Niimero & Estilos Celdas Maodificar
[ D25 e 5| ~
A B c | D [

1 ltem Formato Obligatorio Observaciones Cantidad de Emrores Filas (primeras 20)

2 Valor de la operacion Numérico(15.2) si El campo no tiene el formato definido Si no puede asignarle valor establezca "0.00". gl

3 Saldo operacidn Numérico{15.2) Si El campo no tiene el formato definido.Si no puede asignarle valor establezca "0.00". 1 il

4 Fecha de datos Fecha(dd/mm/aaaa) Si El valor del campo debe coincidir con el dltimo dia del mes de reparte y con la fecha del nombre del fichero. 2 12

5

6
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6.8. Una vez corregidos los errores segun el manual técnico de transferencia de
informacién puede proceder a cargar el archivo siguiendo el mismo
procedimiento, repitiendo las actividades descritas en este documento (pasos del
4 al7).

6.9. Una vez cargado el archivo el sistema mostrara el siguiente mensaje: “Archivo
(nombre del archivo) cargado exitosamente.

SUPERINTENDENCIA
DE BANGOS

# MiCuenta » Cerrar sesion

Carga de archiva

Es responsabilidad de a compafiia la informacion que a continuacion sea ingresada, la misma que puede ser verificada en cualquier momento y notificada a la Superintendencia de Compafias para las
acciones respectivas

1 ‘Archivo 123456789000131122012.zip cargado exitosamente.

Regresar

6.10. Una vez cargada la informacion de las ventas a crédito de la compafiia, el
sistema enviara un email de notificacion a la direccion de correo electrénico
registrada de la compafia.

NOTA: Para los periodos que la compafia considere que no debe transferir el archivo
por cuanto no ha generado ventas a crédito, debera marcar en el sistema la opcion
“SIN VENTAS A CREDITO”.

# Wi Cuenta v Cerrar sesion

Notificaciones
La Superintendencia de Bancos del Ecuador le da la mas cordial bienvenida al Sistema de Catastro, & continuacién encontraré un historial por periodo donds constan los archivos transferidos o
pendientes por transferir por parte de su compafiia

Le recordamos que Ios archives deben ser reportados hasta el dia 10 de cada mes.

Listado de periodos

700000 G

Razon Social Periodo Archivo Opciones de carga
EMPRESA EJEMPLO 1222010 123456788000131122010R1 zip D®®
EMPRESA EJEMPLO 122011 O ® ‘—
EMPRESA EJENPLO 1212012 0O ®
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Dar clic en boton Sl para confirmar el no registro de Informacion de ventas a crédito en

el periodo seleccionado

Ventas sin crédito

& ,Estd seguro que desea marcar el perfode como SIN VENTAS A CREDITO?

Lvsi | o

Al procesarse la accion requerida, se modificara el estado del periodo a reportar como

se muestra en la pantalla:

SUPERINTENDENCIA
'DE BANCOS

# Mi Cuenta ~

Cerrar sesibn

Notificaciones

La Superintendencia de Bances del Ecuador e da la mas cordial bienvenida al Sistema de Catasiro, a continuacisn encontrara un historial por periodo donde constan los archivos transferidos o

pendientes por transferir por parte de su compaii.

Le recordamos que los archivos deben ser reportados hasta el dia 10 de cada mes.

Listado de periados

780000 M

Razén Social Periodo Archivo Opciones de carga

EMPRESA EJEMPLO 1272010 123456759000131122010R1.zip D®®

EMPRESA EJEMPLO 127201 | sm ventas A crepmo [«]

EMPRESA EJEMPLO 1212012 [+)

7. MODIFICACION O ACTUALIZACION

INFORMACION DE VENTAS A CREDITO

DE

En caso que la Superintendencia de Bancos notifique errores en un archivo mediante
los procesos de validacion, se debera remitir nuevamente toda la informacion del
archivo marcado con error en un archivo con formato texto (.txt) delimitado por el
caracter PIPE. Dicha correcciéon de la informacion debera ser enviada en un plazo de

hasta 72 horas a partir de la notificacién de los errores encontrados.

SOPORTE

Cualquier inquietud comunicarse:
SUPERINTENDENCIA DE BANCOS
(593) 299 76 00 — (593) 2 99 61 00
Ext. 2132y 2133
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